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 2جمعية أصدقاء المرضى الصفحة  -لائحة السياسات المالية
 

 

 

 فهرس المحتويات

 

 الصفحة بياف 

 3 الفصل الأكؿ : أحكاـ كتعريفات عامة

 7:4 الفصل الثاني: السياسات المالية كالمحاسبية

الفصل الثالث :الحسابات كالقوائم الختامية كالتقارير 

 الدكرية
9:8 
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 3جمعية أصدقاء المرضى الصفحة  -لائحة السياسات المالية
 

 
 

 أحكاـ عامة كتعاريفالفصل الأكؿ: 
 

تسرم أحكاـ هذق اللائحة على جميع الأعماؿ المالية للجمعية كفركعه التابعة  ( :1المادة)

 له.

 

يقصد بالعبارات كالألفاظ التالية أنما كردت في هذق اللائحة المعاني الموضحة  ( :2المادة)

 أماـ كل منها على النحو التالي:

 الوزارة : كزارة الموارد البشرية كالتنمية الاجتماعية  . .1

( 61ظاـ الجمعيات كالمؤسسات الأهلية الصادرة بقرار مجلس الوزراء رقم )النظاـ ن .2

 هػ19/22/1437( كتاريخ 8هػ المصادؽ عليه بالمرسوـ الملكي رقم )ـ/18/22/1437كتاريخ

اللائحة التنفيذية للنظاـ: اللائحة التنفيذية لنظاـ الجمعيات كالمؤسسات الأهلية   .3

 هػ11/6/1437( كتاريخ 73739الاجتماعية رقم ) الصادرة بقرار كزير العمل كالتنمية

 .  حريملاء الجمعية : جمعية اصدقاء المرضى بمحافظة   .4

 حريملاء المجلس : مجلس إدارة جمعية اصدقاء المرضى بمحافظة   .5

 حريملاء الرئيس: رئيس مجلس الإدارة لجمعية اصدقاء المرضى بمحافظة   .6

 حريملاء المرضى بمحافظة  المدير التنفيذم : المدير التنفيذم لجمعية اصدقاء  .7

 الإدارة المالية : إدارة الشؤكف المالية بالجمعية. .8

 

 

 

 



 

 

 4جمعية أصدقاء المرضى الصفحة  -لائحة السياسات المالية
 

 

 

تطبق أنظمة كزارة المواد البشرية ك التنمية الاجتماعية كلوائحها ذات العلاقة  ( :3المادة )

كالقرارات الوزارية الصادرة تنفيذان لها كل في بابه ككذلك اللائحة الأساسية للجمعية كقرارات 

 مجلس إدارة الجمعية فيما لم يرد بشأنه نص فيما سبق أك لم يرد بشأنه نص في هذق اللائحة .

  



 

 

 5جمعية أصدقاء المرضى الصفحة  -لائحة السياسات المالية
 

                              
     
 

 الفصل الثاني: السياسات المالية كالمحاسبية

 

( : تحدد السنة المالية للجمعية بأثني عشر شهران تبدأ من يناير من كل عاـ كتنتهي 4المادة )

 في آخر يوـ من شهر ديسمبر من ذلك العاـ.

 

من الهيئة السعودية للمحاسبين ( : تتقيد الجمعية بالمعايير المحاسبية الصادرة 5المادة )

( من 36القانونيين كبالنماذج كالتقارير المحاسبية التي تصدرها الوزارة كما جاء في المادة )

 اللائحة التنفيذية للنظاـ.

 

( : مع عدـ الإخلاؿ ببنود اللوائح المالية كأم لوائح كأدلة أخرل منظمة للعمل 6المادة)

 ارة أك من يفوضه فيما يلي:بالجمعية ،يلزـ موافقة مجلس الإد

 إبراـ قركض مع البنوؾ أك مع الأفراد كفق الضوابط الشرعية. -1

-إبراـ العقود التي ترتب التزامات على الجمعية لأكثر من سنة مالية )عقود توريد -2

 ...إلخ(.-الإجار-الرهن

 التصالح أك التنازؿ أك فسخ العقود. -ج

 جديد.إنشاء أك تشغيل أم مشركع استثمارم  -د

 بيع أم أصل من الأصوؿ الثابتة للجمعية. -هػ

 تعديل نظم الركاتب أك الحوافز لمنسوبي الجمعية. -ك

 تعديل الصلاحيات المالية. -ز

 

 



 

 

 6جمعية أصدقاء المرضى الصفحة  -لائحة السياسات المالية
 

 

 

 ( : يصدر الرئيس تعاميم تتضمن على الأقل ما يلي:7المادة )

 نماذج من التوقيعات المعتمدة. -1

التوقيعات النقدية الداخلية مع بياف التعديلات بالإضافة أك الحذؼ في اعتماد  -2

 تاريخ سريانها.

حدكد المبالغ النقدية للتوقيعات كالتي يحددها دليل تفويض الصلاحيات كما يتبعه  -ج

 من قرارات.

( من هذق 11( : مع عدـ الإخلاؿ بنظم الرقابة الداخلية كما تشتمل عليه المادة )8المادة )

العمليات المالية قبل الصرؼ سواء كاف الصرؼ بموجب   اللائحة ، يلزـ أف تتم مراجعة جميع

 شيكات أك نقدان أك من خلاؿ السُلف أك العهد المستديمة أك المؤقتة.

 مهاـ مدير المالية بالجمعية

( : مع عدـ الإخلاؿ بصلاحيات ك مسؤكليات مجلس الإدارة كالمدير التنفيذم يكوف مدير 9المادة)

 الجمعية المالية، كلا سيما: المالية مسؤكلان عن جميع شؤكف

 تنفيذ كمراقبة أحكاـ اللائحة المالية كالقرارات التنفيذية لها.

اتخاذ إجراءات الجرد السنوم للخزائن الرئيسية كالفرعية في موعدق ككذلك الجرد المفاجئ  

بين كقت كآخر كله سلطة تفويض من يباشر إجراء الجرد نيابة عنه دكف أف يخل ذلك 

 بمسؤكليته.

إجراء الجرد نصف السنوم لكافة الأصوؿ الثابتة للجمعية كمطابقتها على سجلات الأصوؿ  -ج

 الثابتة للجمعية.

 

 

 



 

 

 7جمعية أصدقاء المرضى الصفحة  -لائحة السياسات المالية
 

 

 

( : يتولى مدير المالية بالتعاكف مع الإدارات ذات العلاقة إعداد أدلة للإجراءات 12المادة )

ية كبما يحقق كفاءة المالية كالعمل على تطويرها بشكل مستمر كفق الأنظمة كاللوائح السار

 كفاعلية في الأداء المالي كاعتمادها من الرئيس.

 

( : يتولى مدير المالية كضع نظاـ مالي محاسبي ملائم للجمعية كالعمل على تطبيقه 11المادة )

كفق ما نصت عليه الأنظمة التشريعية كاللوائح المنظمة لأعماؿ الجمعيات  بما فيها هذق 

 اسبي.اللائحة ككفق العرؼ المح

 

( : لمدير المالية أف يستعين بأصحاب الخبرة من المؤسسات الفنية كالمكاتب 12المادة)

 الاستشارية المتخصصة كغيرها في تنظيم أعماؿ إدارته كمن ذلك:

 إعداد الموازنة التقديرية للجمعية.

 إعداد دراسات الجدكل للمشاريع الاستثمارية للجمعية.

 ارة المالية كنظمها الآلية.إعداد كتطوير إجراءات الإد -ج

( : لمدير  المالية ترشيح من يراق مناسبان لمساعدته في أداء أعماله كلكن لا يباشر 13المادة)

 ذلك إلا بعد موافقة المجلس.

 

 

 

 

 

 



 

 

 8جمعية أصدقاء المرضى الصفحة  -لائحة السياسات المالية
 

 

 

( : يقوـ مجلس الإدارة أك من يفوضه بتعيين محاسب أك أكثر للجمعية تحت إشراؼ 14المادة )

مدير المالية يتولى القياـ بالأعماؿ المالية المحاسبية من تسجيل في الدفاتر المالية 

 كترصيدها ، كإعداد التقارير الدكرية كالسنوية كغير ذلك مما تتطلبه طبيعة أعماؿ المحاسبة.

 

( : تحفظ جميع الدفاتر كالسجلات كالمستندات المحاسبية للجمعية في مقرها كتخت 15ة )الماد

 مسؤكلية مدير المالية كموظفيه.

 

( : يتولى مدير المالية مع موظفيه إعداد مشركع الميزانية التقديرية للجمعية 16المادة )

 عليمات مجلس الإدارة.بالتعاكف مع كافة الوحدات الإدارية الأخرل في الجمعية، كذلك كفق ت

 

( : على مدير المالية كموظفيه تسهيل مهاـ المحاسب القانوني المعتمد من مجلس 17المادة )

الإدارة كتقديم كافة البيانات كالمعلومات التي تتطلبها مهاـ عمله في مراجعة القوائم المالية 

 للجمعية.

 التسجيل المحاسبي:

 ( : 18المادة)

الجمعية على أساس التكلفة التاريخية ، كقيد الإيرادات كالنفقات يتم تسجيل أصوؿ كخصوـ 

 كفقان لمبدأ الاستحقاؽ.

تسجيل حسابات الجمعية كفقان لطريقة القيد المزدكج في ضوء القواعد كالأعراؼ المحاسبية 

 المتعارؼ عليها.

 تفتح حسابات الجمعية كفقان لما يرد في دليل الحسابات. -ج

 



 

 

 9جمعية أصدقاء المرضى الصفحة  -لائحة السياسات المالية
 

 

 

يود المحاسبية من كاقع مستندات معتمدة من الأشخاص ذكم صلاحية يتم تسجيل الق -د

 الاعتماد. 

 تتم الإجراءات المحاسبية لعمليات الجمعية باستخداـ الحاسب الآلي في مقر الجمعية. -هػ

 الأصوؿ الثابتة

 ( :19المادة )

ة لجعل الأصل تسجيل الأصل الثابتة بتكلفتها التاريخية متضمنه كافة التكاليف اللازمة المتكبد

 صالحان للتشغيل.

 تظهر الأصوؿ الثابتة بالقوائم المالية بتكلفتها التاريخية مخصومان منها مجمع الإهلاؾ المتراكم.

تُستهلك الأصوؿ الثابتة بإتباع طريقة القسط الثابت كفقان للنسب المئوية التي يعدها مدير  -ج

الأصوؿ الثابتة الصادرة عن مصلحة الزكاة  المالية كسيرشد في إعدادها بالنسب المئوية لإهلاؾ

 أك أم جهة عامة أخرل تصدر مثل هذق النسب كيقرها مجلس الإدارة أك الرئيس.

إتباع سياسة للتميز بين المصاريف الرأسمالية كالإرادية باعتبار الأكلى هي التي تكوف غير  -د

 متكررة كتطيل العمر الإنتاجي كالاقتصادم للأصل.

 المخزكف

( : يقيم المخزكف السلعي كفقان لسعر التكلفة أك السوؽ أيهما أقل كيحدد سعر التكلفة 22دة )الما

 على أساس الوارد أكلان صادر أكلان.

 ( يقيم المخزكف من التبرعات العينية كفقان لسعر السوؽ كيعد أحد موارد الجمعية.21المادة )

 القوائم المالية

 

 

 



 

 

 11جمعية أصدقاء المرضى الصفحة  -لائحة السياسات المالية
 

 

 

 

القوائم المالية للجمعية كفقان للمعايير الصادرة من الهيئة السعودية ( : يتم إعداد 22المادة)

 للمحاسبين القانونيين.

 الفصل الثالث:

 الحسابات كالقوائم الختامية كالتقارير الدكرية

 الحسابات الختامية

( :يتولى الرئيس إصدار التعليمات الواجب اتباعها لإقفاؿ الحسابات في موعد أقصاق 23المادة)

 عشر يومان قبل نهاية العاـ المالي.خمس 

( : يتولى مدير المالية مهمة الإشراؼ على إعداد القوائم المالية كمرفقاتها كتقديمها 24المادة )

 للمدير التنفيذم لعرضها على المجلس.

 التقارير الدكرية

 (:25المادة )

سنوية كالتأكد من صحة يتولى مدير المالية مراجعة كاعتماد التقارير المالية الشهرية كالربع 

البيانات المدرجة فيها كمطابقتها للموازنة المعتمدة من مجلس الإدارة كعرضها على الجهات 

 الإدارية المعدة من أجلها في المواعيد المحددة لذلك.

يتولى مدير المالية إعداد القوائم المالية الربع سنوية كتقديمها مع كافة المعلومات كالبيانات 

ا مراقب الحسابات )المحاسب القانوني( كالذم يقوـ بدكرق بالفحص المحدكد كفقان التي يطلبه

 لمعايير المحاسبية.

يتولى مدير المالية تحليل البيانات الواردة في القوائم المالية باستخداـ أساليب التحليل  -ج

 ينيبه.المالي المتعارؼ عليها كرفع تقرير بنتائج هذا التحليل كمدلولاته للرئيس أك من 

 



 

 

 11جمعية أصدقاء المرضى الصفحة  -لائحة السياسات المالية
 

 

 

في حاؿ غياب مدير المالية يصدر الرئيس قرارن بتفويض مهاـ ككاجبات مدير المالية  -د

 المذكورة في هذا الفصل لمن يكوف أهلان لذلك.

 

( : تنظيم حسابات الجمعية كفقان لما تقضي به قواعد كنظم كأحكاـ المعايير 26المادة)

لات كالمطبوعات اللازمة لتطبيق النظاـ المحاسبية كتمسك الجمعية مجموعة الدفاتر كالسج

 كذلك دكف الإخلاؿ بإمساؾ الدفاتر القانونية التي تطلبها القوانين بالمملكة العربية السعودية.

 

( : يتم القيد بالدفاتر أك بالحاسب الآلي أكلان بأكؿ من كاقع المستندات المعتمدة من 27المادة )

دة للقيود تمكن من الرجوع إليها كيجب تقسيم المختصين مع ضركرة حفظ المستندات المؤي

العمل بالإدارة المالية بما يتفق نظم الرقابة الداخلية كيكوف ذلك تحت مسؤكلية كإشراؼ مدير 

 المالية أك من ينيبه.

 

( : تعد الإدارة المالية كل شهر تقريران توضح فيه الموارد كالاستخدامات الفعلية مقارنان 28المادة )

 الموازنة التقديرية المعتمدة كأم تقارير أخرل يطلبها مجلس الإدارة.باعتمادات 

 

( : تعد الإدارة المالية نهاية كل ثلاثة أشهر كقبل اليوـ الخامس من الشهر التالي ما 29المادة )

 -يلي:

 القوائم المالية عن الفترة السابقة )المركز المالي ، قائمة التدفق النقدم....(

 ة كأرصدة الحسابات كالدفاتر التحليلية أك دفاتر الأستاذ المساعدة.كشوؼ تفصيلية بحرك

 

 



 

 

 12جمعية أصدقاء المرضى الصفحة  -لائحة السياسات المالية
 

 

 

 

( : تعد الإدارة المالية القوائم المالية السنوية طبقان للقواعد كالمعايير المحاسبية 32المادة )

( من هذق اللائحة كما لا يتعارض مع 29ك 25المتعارؼ عليها كفي المواعد المحددة في المواد )

 السارية على أف يراعي ما يلي:القوانين 

إجراء كافة التسويات الجردية قبل إعداد القوائم المالية بحيث تحمل السنة المالية بكافة ما 

يخصها من نفقات كإيرادات طبقان للمبادئ المحاسبية المتعارؼ عليها كبحيث تظهر القوائم 

 المالية الختامية نتيجة أعماؿ الجمعية في نهاية هذق الفترة.

 تتضمن حسابات الجمعية كل ما تنص القوانين على كجوبه كإثباته فيها.

 تكوين المخصصات الكافية لمقابلة جميع الالتزامات كالمسؤكليات. -ج

  



 

 

 13جمعية أصدقاء المرضى الصفحة  -لائحة السياسات المالية
 

                              

 

 الفصل الرابع: الموازنة التقديرية

 

للجمعية لتحقيق الأهداؼ التي ( : الموازنة التقديرية هي البرنامج المالي السنوم 31المادة)

يقررها مجلس الإدارة كهي تتضمن جميع الاستخدامات كالموارد لأكجه أنشطة الجمعية بما 

 يتوافق مع استراتيجيات الجمعية .

 ( : تهدؼ الموازنة التقديرية إلى ما يلي:32المادة )

 كضع خطة عمل منظمة كمعدة على أساس علمي مستند إلى دراسات كاقعية .

 توضيح الأغراض المحددة لنشاط الجمعية المستقبلية. 

 مساعدة إدارة الجمعية على تنفيذ سياساتها كالتعريف بتلك السياسات. -ج

 أف تكوف أداة لقياس الأداء الكلي في الجمعية. -د

أف تكوف أداة من أدكات الرقابة كالضبط الداخلي كذلك عن طريق المقارنات المستمرة بين  -هػ

 المقدرة كالأرقاـ الفعلية.الأرقاـ 

المساعدة على تقدير احتياجات الجمعية من رأس الماؿ العامل ككمية النقد اللازـ توفرق  -ك

 لسداد الالتزامات الدكرية أكلان بأكؿ.

( : يصدر مجلس الإدارة سنويان قرار بتشكيل لجنة لإعداد الموازنة برئاسة المدير 33المادة )

تعليمات الواجب إتباعها عند إعداد الموازنة التقديرية كفقان للأسس التنفيذم ككذلك إصدار ال

 التي تحقق أهداؼ الجمعية.

( : تعد الموازنة على أساس التصنيف النوعي لأكجه نشاط الجمعية كيجوز أف تدرج 34المادة )

ب في الموازنة بعض الاعتمادات بصورة إجمالية دكف التقيد بالتقسيم المذكور على أف يشرح سب

 ذلك كيتم تقدير الموازنة من إرادات كمصركفات بالرياؿ السعودم.

 



 

 

 14جمعية أصدقاء المرضى الصفحة  -لائحة السياسات المالية
 

 

 

( : تعد كل إدارة من إدارات الجمعية قبل بدء السنة المالية بثلاثة أشهر على الأقل 35المادة )

مشركعان للموازنة التقديرية عن السنة المالية القادمة متضمنان برنامج العمل بها على أف يتم 

 عداد قبل نهاية شهر أكتوبر من كل عاـ.الانتهاء من الإ

( : تقوـ الإدارة المالية بتجميع البيانات الخاصة بالموازنة التقديرية من الايرادات 36المادة )

المختلفة على أف يتم مراجعتها ككضعها في صورة مجملة كعرضها على لجنة إعداد الموازنة 

 التقديرية قبل نهاية شهر ذم القعدة من كل عاـ.

( : تتولى لجنة إعداد الموازنة تنسيق كتعديل التقديرات المقدمة من الإدارات 37لمادة )ا

المختلفة ككذلك الدعم الفني لتلك الإدارات إذا لزـ الأمر ثم تعد مشركعان متكاملان للموازنة 

 التقديرية كذلك قبل نهاية النصف الأكؿ من ذم القعدة من كل عاـ.

 

الموازنة التقديرية من لجنة الموازنة إلى الرئيس في موعد غايته  ( : يرفع مشركع38المادة )

الأكؿ من ذم الحجة من العاـ نفسة لعرضه على مجلس الإدارة لاعتمادق زمن ثم مصادقته من 

 المحاسب القانوني.

 

( : بعد اعتماد الموازنة التقديرية يقوـ المدير التنفيذم بإبلاغ الإدارات المختلفة 39المادة )

عتمادات المقررة لها كتلتزـ تلك الإدارات بالتنفيذ في حدكدها أك طلب الحصوؿ على تجاكز بالا

 الاعتمادات من أصحاب الصلاحية في ذلك.

 

( : في حالة تأخر صدكر أك تصديق الموازنة فإف الإنفاؽ في السنة المالية الجديدة 42المادة )

 لسابقة .يكوف على غرار اعتمادات الصرؼ في السنة المالية ا
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( : تعد الموازنة التقديرية كسلة رقابة مباشرة على نشاط كأعماؿ الجمعية كتعد 41المادة )

الإدارات المالية تقريران دكريان شهريان في اليوـ الخامس من الشهر التالي موضحان به الموارد 

كمبرراتها كطرؽ علاجها كالاستخدامات الفعلية مقارنان بتقديرات الموازنة التقديرية كالانحرافات 

أك التغلب عليها كمدل مطابقتها التنفيذ الفعلي مع البرامج التي بنيت على أساسها تقديرات 

 الموازنة كمشركع التنبؤ لباقي العاـ.

 

(: تكوف صلاحية الموافقة على تجاكز الاعتمادات لكل المستويات الإدارية للجمعية 42المادة )

 كما يلي:

%( في أحد بنود الصرؼ من كفرات بند أك بنود أخرل كيكوف من صلاحية 5التجاكز بمقدار )

%( كما زاد على ذلك يرجع إلى 25مدير المالية كيرجع للرئيس فما هو أكثر من ذلك حتى )

 مجلس الإدارة.

%( في جملة المصركفات المقدرة للسنة المالية بأكملها مقابل زيادة في 15التجاكز بمقدار )

 لاحية مزدكجة لمدير المالية مع الرئيس مجتمعين.الإرادات تكوف ص
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 الفصل الخامس: الإيرادات      

 ( : تتكوف إيرادات الجمعية مما يلي :43المادة )

 التبرعات ك الهبات النقدية كالعينية .

 الوصايا كالأكقاؼ كالزكاة ك الصدقات.

 عائدات بيع أك إعادة استخداـ التبرعات العينية .

 برامج رعاية مناسبات الجمعية.

 إيرادات الأنشطة ذات العائد المالية.

 عائدات استثمار ممتلكات الجمعية الثابتة  كالمنقولة.

 ما يقرر لها من إعانات حكومية.

 ما قد يخصصه صندكؽ دعم الجمعيات من دعم لبرامجها كتطويرها.

لمؤسسة تابعة لإحدل الجهات الحكومية الموارد المالية التي تحققها الجمعية من خلاؿ إدارتها 

 ( من النظاـ.27أك الخاصة أك تنفيذ مشركعان أك برامجها كفقان للمادة )

 

( : تمتنع الجمعية عن تلقي إعانات من خارج المملكة إلا بعد موافقة الوزارة حسب 44المادة  )

 ( من النظاـ.21المادة )

 

اـ التي تقضي بها الأنظمة السارية في المملكة ( : يجب على الجمعية مراعاة الأحك45المادة )

( من اللائحة 42ذات الشق المالي كمنها نظاـ مكافحة غسيل الأمواؿ كتمويل الإرهاب كفقان للمادة )

 التنفيذية للنظاـ.
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( : تراعي الجمعية عن إعداد البرامج اللازمة للقياـ بأنشطة الاستثمارية كعلي 46المادة )

 أف تقوـ بمتابعة حسابات الجمعية كعمل مذكرات التسوية اللازمة. الإدارة المالية

 

( : يفتح حساب بنكي أك أكثر لدل بنك أك أكثر يحددها مجلس الإدارة  يحددها مجلس 47المادة )

الإدارة تورد إليه كافة المتحصلات كعلى الإدارة المالية أف تقوـ بمتابعة حسابات الجمعية 

 زمة.كعمل مذكرات التسوية اللا

 

( : يجب توريد المتحصلات النقدية أك التوريد بشيكات أك بحوالات أك بغيرها إلى  48المادة )

البنك في ذات اليوـ أك في موعد غايته الساعة الثالثة ظهران من يوـ العمل التالي للتحصيل هذا 

. كيجوز في إف كاف المبلغ أكثر من ثلاثة ألاؼ رياؿ كإف كاف أقل من ذلك ففي نهاية الأسبوع

الحالات الاستثنائية أك حسب ظركؼ العمل تأخير توريد المتحصلات حتى نهاية اليوـ الثاني 

 للمتحصلات .

( : على الإدارة المالية متابعة تحصيل حقوؽ الجمعية في أكقات استحقاقها كإعداد 49المادة )

ا لاتخاذ الإجراءات تقارير ترفع للرئيس أك من ينوب عنه عن أم حقوؽ استحقت كتعذر تحصيله

 المناسبة بشأنها.

( : لا يجوز التنازؿ عن أم حقوؽ للجمعية يتعذر تحصيلها إلا بعد استنفاذ كافة 52المادة )

 الوسائل النظامية كالقانونية اللازمة لتحصيلها.

( : يكوف التنازؿ عن حقوؽ الجمعية المالي كالعينية ك إعداـ الديوف من صلاحية 51المادة )

 لإدارة أك من يفوضه.مجلس ا
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( : يتم تحصيل الأمواؿ المستحقة للجمعية لدل الغير إما نقدان أك بشيكات أك بتحويل 52المادة )

على الحسابات البنكية المعتمدة للجمعية أك بأم محرر ذم قيمة نقدية كتقبض حقوؽ الجمعية 

نظامي مع مراعاة أف تحرر بواسطة أمين الصندكؽ أك من يكلف بالتحصيل كيحرر بها سند قبض 

 كافة الشيكات الواردة باسم الجمعية فقط كليس بأسماء الأشخاص.

( : يتعين على مدير المالية متابعة إيرادات الجمعية المحصلة بشيكات كالتأكد من 53المادة )

تحصيلها في مواعيدها كالقياـ بالإجراءات اللازمة لحفظ حقوؽ الجمعية في حالة  رفض هذق 

 ات من قبل البنوؾ.الشيك

( : يجوز للجمعية أف يؤمن ما يحتاج إليه من موارد إضافية بكل أك بعض الطرؽ 54المادة )

 الآتية:

 التسهيلات الائتمانية الشرعية.

 القركض الحسنة .

استثمارات تجارية أك صناعية أك غيرها على أف يختار مجلس الإدارة بين هذق الطرؽ لكل  -ج

سب الشركط كأقل المخاطر كبين تحقيق أكبر عائد ممكن مع عدـ الإخلاؿ حالة ما يجمع بين أن

 بما يقرق مجلس الإدارة من ضوابط تحكم هذق الأمور.
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 الفصل السادس: المصركفات

 ( : تتألف مصركفات الجمعية من :55المادة )

 مصاريف برامج الجمعية كمشاريعها كأنشطتها.

 الجمعية. مصاريف أعماؿ الخدمات التي تقدمها

 مصاريف الصيانة كالنظافة.

 المصاريف الإدارية كالعمومية .

 مصاريف المكاتب .

 مصركفات الخدمات المهنية كالاستشارية المقدمة من الغير .

 مصاريف اقتناء الأصوؿ الثابتة .

 مصاريف رسوـ حكومية كأهلية .

 المصاريف الأخرل .

 ( : يشترط لصحة المدفوعات توفر الشركط التالية : 56المادة )

 أف تتم بموافقة صاحب الصلاحية .

 توقيع إذف الصرؼ أك الشيك من قبل رئيس المجلس أك نائبه مع مدير المالية .

 أف تكوف المشتريات أك الأشغاؿ أك الخدمات المنفذة كلينا أك جزئينا لصالح نشاط الجمعية .

( 49يثبت مطالبة الغير بقيمة توريد الخدمة أك الأصل إلا ما يشمله أحكاـ المادة )توفر مستند 

 من هذق اللائحة. 

 توفر مستند أصلى يثبت استلاـ الجمعية فعلينا للبنود المشتراة أك الخدمات المقدمة .

يس أك ( : تعتبر المدفوعات التالية معقودة حكمنا كلا تحتاج لموافقة مسبقة من الرئ57المادة )

  -من ينوب عنه :
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المدفوعات الناشئة عن العقود المبرمة بمجرد توقعيها من الرئيس ، مثل : عقود العمل . 

 كالإيجارات ، كالتأمينات الاجتماعية كما شابه ذلك .

المدفوعات العائدة للخدمات المقدمة من الجهات الحكومية أك الأهلية ذات الأسعار المحدد مثل : 

 ريد ، كالهاتف ، كالكهرباء ، كغيرها .مصركفات الب

 ( : يتم سداد النفقات بموجب سند صرؼ أك أمر دفع بإحدل الطرؽ التالية : 58المادة )

 نقدنا من العهدة النثرية ، على أف  لا يتجاكز  السقف المحدد للصرؼ النقدم ألف رياؿ . 

 بشيكات على إحدل البنوؾ المتعامل معها . 

 حوالة بنكية ( . تحويل على البنك )

كيتم ذلك بعد التأكد من استكماؿ المعاملة لجميع مسوغات الصرؼ كإرفاؽ المستندات الدالة 

على ذلك ، ككذلك اكتماؿ التوقيعات عليها من الموظفين المختصين ، كاعتماد الصرؼ من 

 صاحب الصلاحية كطبقنا للإجراءات الموضحة في هذق اللائحة .

 المستندات متى ما تم صرفها بخاتم مدفوع ليشير إلى سداد قيمتها . ( : يتم ختم59المادة )

( : لا يجوز الصرؼ إلا في حدكد الموازنة التقديرية المعتمدة ، كعلى مدير المالية 62المادة )

التأكد من قياـ الطرؼ الآخر بتنفيذ الارتباط أك التعاقد أك حلوؿ كقت الاستحقاؽ ، كيجوز 

ؼ مبلغ مقدمنا تحت الحساب إذا استدعيت الظركؼ ذلك ، بشرط للرئيس أك من ينيبه صر

 الحصوؿ على الضمانات الكافية قبل الصرؼ . 

 ( : يحكم إصدار الشيكات الضوابط التالية : 61المادة )

 لا يجوز إصدار أم شيك على حسابات الجمعية بدكف غطاء مالي .

 لا يجوز تحرير شيكات لحاملها أك على بياض .

 الشيك إلا للمستفيد الأكؿ فقط .لا يصرؼ 
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يجب التوقيع على صورة الشيك من قبل المخوؿ بالاستلاـ مع أخذ صورة من التوكيل إذا كاف 

 ككيلان .

 يتم الاحتفاظ بكعوب الشيك في أرشيف الإدارة المالية .

يك ( : لا يجوز سحب شيكات بدؿ فاقد إلا بعد مركر ستة أشهر من تاريخ فقد الش62المادة )

الأصلي ، أكؿ بعد اتخاذ الإجراءات اللازمة للتأكد من فقد الشيك الأصلي من ناحية كضماف عدـ 

 صرفه في المستقبل من ناحية ثانية . 

( : يكوف تسلسل المستويات الإدارية بالجمعية التي لها صلاحية اعتماد الصرؼ على 63المادة )

يع الحالات لا يجوز لأحد العاملين أك النحو المبين في دليل تفويض الصلاحيات ، كفي جم

 المديرين اعتماد صرؼ مبالغ خاصة به إلا باعتماد المسؤكؿ الأعلى منه .

( : يجب أف تكوف جميع الشيكات الصادرة من الجمعية موقعة من قبل رئيس مجلس 64المادة )

 الإدارة أك نائبه مع توقيع مدير المالية للجمعية .

 ( : ينبغي موافاة كافة البنوؾ التي يتعامل معها الجمعية بنماذج التواقيع المعتمدة . 65المادة )

 

( : ينبغي اتخاذ الإجراءات الرقابية عند طبع سندات القبض كالصرؼ للنقد كسندات 66المادة )

ة المدير الاستلاـ كالدفع للشيكات ، مع ضركرة الاحتفاظ بهذق السندات في مكاف أمين تحت رقاب

 المالي ، ككذلك 

الشيكات غير المستعملة ، كيجب أف تكوف هذق المستندات بشكل خاص ككافة المستندات المالية 

 مرقمة بالتسلسل عند استخدامها مع الاحتفاظ بالنسخ الملغاة .
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( : يجوز الإذف بالصرؼ نقدنا بموجب أمر دفع على خزينة الجمعية في حدكد ألف 67المادة )

 اؿ في المرة الواحدة كباعتماد الرئيس أك نائبه . ري

 

( : لا يجوز  الاحتفاظ لدل أمين صندكؽ الجمعية بمبلغ يزيد عن اللازـ لاحتياجات 68المادة )

 الجمعية ، كالذم يصدر بتحديدق قرار من الرئيس أك من ينيبه بناءن على اقتراح المدير المالي . 

 أمر الصرؼ

 

( : يعتبر الرئيس أك من ينوب عنه هو معتمد الصرؼ أك آمر الدفع ، كيعتبر توقيعه 69المادة )

على مستندات الصرؼ المختلفة توقيعنا نهائينا يجيز للمسؤكلين عن حفظ الأمواؿ كلان حسب 

 اختصاصه دفع النقود أك تحرير الشيكات أك اعتماد الإشعارات البنكية أك شراء الاحتياجات . 

اعتماد الرئيس أك من ينوب عنه لأم تصرؼ ينشأ عنه نفقة مالية يستلزـ بالضركرة تنفيذها  إف

بشكل سليم بواسطة المستندات النظامية المستعملة لدل الجمعية كطبقنا للإجراءات المحاسبية 

 الموضحة بالنظاـ المالي ، كيعتبر مدير المالية مسؤكلان عن صحة تنفيذ هذق الإجراءات . 

)سند الصرؼ ( المستند النظامي الذم يجيز لأمناء الصناديق دفع النقود كهو المستند  يعتبر

 النظامي الذم يجيز سحب النقود من البنك .

 المصركفات الاستثمارية

( : يكوف شراء العقارات كالأصوؿ الثابتة ككافة المصركفات الاستثمارية طبقنا للمعتمد 72المادة )

كبحسب الصلاحيات المفوضة في دليل تفويض الصلاحيات كبما  في خطة المشركع التجارم ،

يتوافق مع النصوص النظامية الوارد في هذق اللائحة ، كيرجع لمجلس الإدارة في كل إجراء شراء 

  كور في هذق اللوائح كالأدلة .1غير ـ
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 الفصل السابع : المشتريات  

 

يات الجمعية عن طريق السوؽ المحلي ، كيتم ذلك بأحد الطرؽ ( : يكوف تأمين مشتر71المادة ) 

 -التالية :

 التأمين المباشر . 

 حسب ما يوصى به الرئيس أكؿ من ينيبه .

المشتريات التي تزيد قيمتها عن ألفي رياؿ لا يتم تأمينها إلا بعد التأكد من مناسبة الأسعار عن 

 طريق طلب عركض أسعار ، أك ما يراق مجلس الإدارة .  

 

( : يتم شراء احتياجات الجمعية بموجب أكامر شراء بعد اعتمادها من الجهة صاحبة 72المادة )

 صلاحيات .الصلاحية طبقنا لدليل تفويض ال

 

 ( : يتم إصدار طلبات الشراء كتابة كلا يعتمد التوجيه الشفوم . 73المادة )

 

( : للرئيس أف يقوـ بتفويض من يراق مناسبان من الموظفين المسؤكلين بالجمعية 74المادة )

بصلاحية اعتماد الشراء ، على أف يراعى في ذلك الالتزاـ التاـ بالصلاحيات الممنوحة له في 

 تفويض الصلاحيات .دليل 

( : إف اعتماد الشراء يستلزـ بالضركرة تنفيذق بشكل سليم بواسطة المستندات 75المادة )

النظامية المستعملة لدل جمعية كطبقنا للإجراءات المنصوص عليها في اللوائح ، كيعتبر مدير 

 المالية مسؤكلان عن صحة تنفيذ هذق الإجراءات . 
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 الثامن : العهد كالسلف المستديمة كالمؤقتة الفصل   

( : يجوز صرؼ عهدة مستديمة لمواجهة المصركفات التي تتطلبها طبيعة العمل 76المادة ) 

 كيحدد الرئيس أك من يفوضه ؛ الموظفين الذين تصرؼ لهم العهدة كالمخولين بالصرؼ منها . 

فوضه ، يحدد فيه بدقة الأمور تصرؼ العهدة بموجب قرار من رئيس مجلس الإدارة أك من ي

 التالية :

 اسم المستفيد من العهدة .

 مبلغ العهدة . 

 الغاية من العهدة .

 تاريخ انتهاء العهدة .

 أسلوب استردادها .

تسترد العهدة من الموظف كفقنا لما جاء بالقرار الصادر من آمر الصرؼ ، كتعالج مالينا كمحاسبينا 

 كفق نوع العهدة .

 عند صرفها فورنا بالدفاتر كما تسجل تسويتها أيضنا بالدفاتر . تسجل العهدة

تصفى العهدة كيسترد الرصيد النقدم منها كإيداعه في بنك أك خزينة الجمعية عند انتهاء 

 الغرض منها أك نهاية العاـ بحسب طبيعة السلفة . 

 

المستديمة بمقتضى يجب أف تؤيد المدفوعات النقدية التي تتم من العهدة  :( 77المادة )

مستندات تمت مراجعتها كاعتمادها من صاحب الصلاحية ، كيستثنى من ذلك الحالات التي 

 يصعب فيها الحصوؿ على مستند بشرط اعتماد مدير المالية في حدكد خمسمائة رياؿ .
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( : يتم استعاضة ما يصرؼ من العهدة المستديمة بشيك أك نقدان في نهاية كل شهر ، أك 78المادة )

 %( من قيمتها ، كيتم تسويتها بالكامل في نهاية الشهر . 52عندما يصل الصرؼ منها إلى )

 

سؤكؿ ( : يتم جرد العهدة المستديمة جردنا مفاجئنا مرة على الأقل كل شهر بمعرفة الم79المادة )

 المالي . كفي نهاية ذم الحجة من كل عاـ بواسطة مدير المالية .

( : يجوز صرؼ عهدة مؤقتة لأعراض خاصة بناء على طلب الإدارات المختلفة كفي  82المادة )

حدكد الاختصاصات المخولة بهذق اللائحة للمسؤكلين عن هذق الإدارات . على أف يحدد في قرار 

ية هذق العهدة . كيحظر صرؼ العهدة المؤقتة في غير الأغراض الصرؼ المدة المحددة لتسو

 المخصصة لها . 

( : يجب تسويه العهدة المؤقتة بمجرد انتهاء الغرض الذم صرفت من أجله ، كفي 81المادة )

حدكد المدة المقررة لهذق العهدة ، مع كجوب رد العهدة المؤقتة في نهاية الشهر إذا لم تصرؼ 

 ة لها . في الأغراض المخصص

( : لا يجوز  استعاضة العهدة المؤقتة كلا يجوز صرؼ أكثر من عهدة مؤقتة لشخص 82المادة )

كاحد في نفس الوقت ؛ إلا بموافقة الرئيس كمدير المالية مجتمعين ، كما لا يجوز  صرؼ سلفة 

 مؤقتة لغير الموظفين كالمتطوعين بالجمعية.

لفة شخصية لموظفي الجمعية حسب الشركط ( : يجوز لأسباب ضركرية صرؼ س83المادة )

 التالية : 

يحدد الرئيس أك من ينوب عنه قيمتها كمدة سدادها على ألا تزيد القيمة راتب الموظف لثلاثة 

أشهر كألا تتجاكز مدة السداد سنة ، كلا يجوز الجمع بين أكثر من سلفة للموظف الواحد كما 

 . يجب أف يحضر كفيلان من أحد موظفي الجمعية 
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أف يكوف إجمالي المستحق على الموظف من عُهَد كسُلَف لا يتجاكز  مستحقات نهاية خدمة 

 الموظف كنهاية خدمة كفيله كأف يكوف قد أمضى بالخدمة أكثر من سنة .

 كيجوز الاستثناء من الشركط السابقة بقرار من رئيس مجلس الإدارة أك من يفوضه .

ن راتب الشهر يخصم  بنهاية نفس الشهر على أف لا يتم  من الممكن أف يمنح للموظف مقدـ م

منح  ذلك المقدـ قبل اليوـ الخامس من الشهر نفسه أك بعد اليوـ العشرين من نفس الشهر ، 

%( من راتب الموظف الأساسي ، كلا تمنح هذق الميزة إلا مرة 52كعلى أف لا يتجاكز  المقدـ )

 سنة الواحدة .كاحدة بالشهر كلا تتعدل ثلاثة مرات بال

( : لا يجوز لمن تتطلب كظيفته أف يكوف بعهدته أمواؿ نقدية أف يعطي عهدة لأم 84المادة )

سبب كاف ؛ إلا بقرار  من الرئيس أك من يفوضه بذلك ، على أف يتم إعداد سندات صرؼ رسمية 

يعتبر  بذلك تقيد على حساب الموظف ، كأية عهدة معطاة بأكراؽ عادية دكف تحرير سندات بها

 مانح العهدة مسؤكلان عنها كيحاسب إدارينا على ذلك .

( : على مدير المالية متابعة تسديد العهد كالسلف كاستردادها في مواعيدها ، كعليه 85المادة )

أف يُعلم الرئيس أك من ينوب عنه خطينا عن كل تأخير في تسديها أك ردها ، كتسترد العهد 

أخر هم عن السداد دفعة كاحدة من مستحقاتهم طرؼ كالسلف من الموظفين في حالات ت

 الجمعية . 

 الفصل التاسع :  التأمينات

 ( : تنقسم التأمينات إلى قسمين :86المادة )

 أكلان : تأمينات للغير :

كتشمل المبالغ النقدية كما في حكمها كالكفالات كالاستقطاعات المقدمة من الغير  كتأمين عن 

 بتنفيذها تجاق الجمعية . عقود أك ارتباطات يلتزـ
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 ثانينا : تأمينات لدل الغير : 

كتشمل المبالغ النقدية كما في حكمها أك الكفالات أك الاستقطاعات المقدمة من الجمعية للغير  

 كتأمين عقود أك ارتباطات تلتزـ بتنفيذها تجاق الغير .

كفق الأحكاـ التعاقدية الخاصة ( : تسول التأمينات المقدمة أك المودعة من الغير  87المادة )

بها ، كما تُرد إلى أصحابها إذا زاؿ السبب الذم قدمت من أجله ، كبعد موافقة الرئيس أك من 

 ينيبه .

 

( : تُسجل التأمينات لدل الغير على الجهات المستفيدة منها على أف تسترد كلينا أك 88المادة )

 ك زكاؿ الأسباب التي قدمت من أجلها .جزيئنا كفق أحكاـ العقود المبرمة لهذا الغرض أ

 

( : تُحفظ صكوؾ ككثائق التأمينات المقدمة للجمعية أك المعطاة من قبله في ملف 89المادة )

خاص ، كيراعى العودة إليها ، كفحصها دكرينا بغية التأكد من استمرار صلاحيتها أك انتهاء أجلها ، 

محاسبية الخاصة بها كمتابعة استردادها بحلوؿ كيكوف مدير المالية مسؤكلان عن صحة القيود ال

 أجلها .
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 الفصل العاشر:  الصندكؽ

( : ينشأ بالجمعية خزينة لحفظ أصوؿ المستندات الرئيسية للجمعية . كأصوؿ العقود 92المادة )

المبرمة بين الجمعية كالغير ، كالأكراؽ التجارية طويلة الأجل كنحو ذلك ، كبصفة عامة جميع 

دات المهمة بالجمعية ، كلا يتم فتحها إلا بمفتاحين أحدهما بيد الرئيس كالآخر  بيد المستن

 مدير المالية .

( : يتم إنشاء صندكؽ رئيسي بالجمعية ، كيتم تعيين أمين الصندكؽ بقرار  من مجلس 91المادة )

 الإدارة . 

 ( : يكوف أمين للصندكؽ ، مسؤكلان عن الآتي : 92المادة )

الغ الواردة للجمعية بموجب سندات قبض رسمية ، كموقعة منه كمن الأشخاص استلاـ المب

 المخولين بذلك من قبل المجلس .

 إيداع تلك الأمواؿ فور تسلمها لدل البنك الذم يتعامل معه الجمعية .

الاحتفاظ لديه بمقر الجمعية بسندات القبض ، كسندات الصرؼ ، كالكشوفات ، كدفاتر الشيكات 

 لصندكؽ ، ككافة الأكراؽ ذات العلاقة بعمله .، كدفاتر ا

 صرؼ جميع المبالغ التي تقرر صرفها مع الاحتفاظ بالمستندات الدالة على ذلك .

 المشاركة في كضع مشركع الميزانية التقديرية للسنة المالية القادمة .

معتمد في الميزانية تنفيذ قرارات المجلس كالرئيس فيما يتعلق بالمعاملات المالية كفقان لما هو 

 بحسب اختصاصه.

( : يُحظر على أمين الصندكؽ الرئيسي الصرؼ من الإيرادات أك المتحصلات ، إلا في 93المادة )

الظركؼ الاستثنائية كبقرار كتابي مسبق من الرئيس أك من ينوب عنه مع المدير  المالية 

ؼ بناء على أكامر  دفع أك أذكنات مجتمعين أك منفردين كلان في حدكد صلاحياته . كأف يكوف الصر

 صرؼ معتمدة . 
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 ( : على أمين الصندكؽ إعداد ما يلى : 94المادة )

كشوؼ بالحركة اليومية للصندكؽ ، موضحنا بها الرصيد النقدم كالعهد النقدية ، كتُراجع يومينا 

ومية بين الرصيد من الإدارة المالية مع أكراؽ الاستلاـ كالصرؼ كالتوريد ، كيتم عمل مطابقة ي

 الدفترم كالرصيد الفعلي.

كشوؼ بجميع الشيكات كالكميات كالأكراؽ التجارية الأخرل المحفوظة بالصندكؽ مرتبة  حسب 

 تواريخ الاستحقاؽ ؛ لمتابعة تحصيلها أك توريدها للبنك في مواعيدها أك تظهيرها للغير . 

غ أك مستندات ذات قيمة تخص الغير ( : يُحظر على أمين الصندكؽ إيداع أم مبال95المادة )

بخزينة الجمعية ، ككل ما يوجد في الخزينة يعتبر من أمواؿ الجمعية كإلا تعرض للمسائلة 

 القانونية . 

( : أمين الصندكؽ مسؤكؿ مسؤكلية كاملة عما في عهدته من نقود أك شيكات أك حوالات 96المادة )

الصندكؽ تكوف في عهدته شخصينا ، كما يكوف  بريدية أك  أم محرر ذم قيمة ، كجميع محتويات

مسؤكلان بالتضامن عن كل عهدة فرعية تسلم من عهدته إلى مساعدق ، كعليه تنفيذ التعليمات 

 –أك كفاته  –الخاصة بالصندكؽ كالتي تصدر في هذا الشأف كفي حالة تغير أمين الصندكؽ 

 علي بمعرفة الإدارة المالية .يتم نقل عهدة الصندكؽ إلى من يحل محله بعد إجراء جرد ف

( : يتعين إجراء جرد مفاجئ للصناديق التابعة للجمعية على فترات دكرية خلاؿ العاـ 97المادة )

، كعمل محاضر  الجرد اللازمة ، كيكوف الموظف المسؤكؿ عن استلاـ النقد ) أمين الصندكؽ أك 

قد يظهر نتيجة الجرد ، أما الزيادة  المكلف بالقبض أك المكلف بالتحصيل ( مديننا بالعجز  الذم

فتقيد في حساب مستقل حتى يبرر  أمين الصندكؽ سبب كجودها ، كإلا حولت للإيرادات 

 المتنوعة ، على أف هذا لا يعفيه من التحقيق عملان بمبدأ الزيادة في الصناديق كالنقص بها .
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المالية للجمعية ، كيكوف الجرد  ( : يخضع صندكؽ الجمعية للجرد في نهاية السنة98المادة )

شاملان لجميع محتوياته ، كيصدر الرئيس قراران  بتشكيل لجنة الجرد كبحضور أمين الصندكؽ ، 

كفي حالة ظهور  فرؽ بالعجز  أك الزيادة يرفع الأمر  فورنا من قبل رئيس اللجنة إلى الرئيس 

 لاتخاذ الإجراءات اللازمة لتحديد المسؤكلية .

 الحادم عشر :  المخازفالفصل 

( : يتم استلاـ كتخزين كصرؼ الأصناؼ كالأشياء كالرقابة عليها كفقنا للإجراءات 99المادة )

 المنصوص عليها في الأدلة الداخلية التي يصدرها الجمعية .

( : تسلم جميع الأصناؼ التي ترد الجمعية إلى الموظف المختص بالمخازف كتكوف 122المادة )

 لك بعد اتخاذ كافة الإجراءات الخاصة بالفحص كالاستلاـ .بعهدته ، كذ

( : تتم الرقابة على المخازف عن طريق الجرد كالتفتيش الدكرم كالفجائي ، بالإضافة 121المادة )

 إلى الرقابة بواسطة القيد المنتظم في السجلات ، كيكوف مدير المالية مسؤكلان عن ذلك .

رد الدكرم كالمفاجئ يجرل جرد كافة موجودات المخازف مرة كل ( : بالإضافة إلى الج122المادة )

عاـ على الأقل ، كيتم ذلك قبل نهاية السنة المالية بواسطة لجنة يحدد أعضاؤها من قبل 

 الرئيس .

( : في حالة كجود عجز في المخزكف لأسباب خارجة عن إرادة الموظف المسؤكؿ 123المادة )

الرئيس ؛ يتم اتخاذ قرار بتسوية العجز  على حساب  حسب تقدير مدير المالية كموافقة

 الجمعية ، كفيما عدا ذلك فالموظف المسؤكؿ عن المخزف مسؤكلان عن العجز .
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 الفصل الثاني عشر : الرقابة المالية

  -المراجعة الداخلية:

 

العمل ( : يقوـ المراجع الداخلي بالتحقق  من صحة تطبيق سياسات كإجراءات 124المادة ) 

كالرقابة المعتمدة من قبل مجلس الإدارة ، كالتأكد من فاعليتها ، كإطلاع الرئيس بنتائج أعماؿ 

 المرجعة الداخلية أكلان بأكؿ .

( : يقوـ المراجع الداخلي بوضع برنامج المراجعة الداخلية لجميع نشاطات الجمعية 125المادة )

 كموجوداته كعمل جدكؿ زمني بذلك .

: يقوـ المراجع الداخلي بأعماؿ المراجعة الداخلية كفق ما هو متعارؼ عليه مهنيان  (126المادة )

 ، كبالأخص بما يلي: 

 تقييم نظم الرقابة الداخلية للجمعية كتقديم التوصيات بشأنها .

 تقييم النظاـ المحاسبي للجمعية كتقديم التوصيات بشأنه .

 مراجعة القوائم المالية للجمعية .

 حقيق الجمعية لأهدافه المرسومة .تقييم مدل ت

 تقييم مدل استغلاؿ الجمعية لمواردق المادية كالبشرية .

سلامة تطبيق كتنفيذ السياسات ك الأنظمة كالإجراءات كالأساليب المعتمدة في كافة المجالات 

 الإدارية كالمالية.

 فحص كمتابعة أرصدة كحركة الحسابات كإبداء الرأم حولها .

الشراء كالعقود كالاتفاقيات التي تمت ، كجميع أنواع المستندات التي أنشأت مراجعة طلبات 

 التزمان على الجمعية تجاق الغير .
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التحقق من سلامة الإجراءات المطبقة للحفاظ على ممتلكات الجمعية عن طريق القياـ بأعماؿ 

 الجرد المفاجئ على المخازف كالموجودات الثابتة كخزائن الجمعية .

التحقق من استخداـ الأساليب كالأدكات المناسبة التي تكفل تحصيل أمواؿ الجمعية كمستحقاته 

 لدل الغير ، كإثباتها بالدفاتر كالسجلات كالمحاسبية .

( : على المراجع الداخلي القياـ بأم أعماؿ أك مهاـ يكلف بها من قبل الرئيس كتتعلق 127المادة )

 أم أعماؿ تنفيذية قد تقع تحت مراجعته. بطبيعة عمله ، على ألا يشارؾ ب

 -مراقب الحسابات:

( : دكف الإخلاؿ بإجراءات المراجعة الحسابية كالمالية الداخلية ، يتم تعيين 128المادة )

محاسب قانوني مرخص له بالعمل في المملكة العربية السعودية حسب القوانين المعموؿ بها ؛ 

كمراجعة الحسابات الختامية في نهاية السنة المالية ك لفحص حسابات الجمعية الربع سنوية ، 

 إبداء الرأم عليها .

على المحاسب القانوني مراجعة حسابات الجمعية كفقنا للمعايير المعموؿ بها في  :( 129المادة )

المملكة العربية السعودية مراجعةن مستمرةن لتقديم التقارير اللازمة عن سير العمل ، كذلك في 

 نة إلا في الحالات التي تستدعي تقارير خاصة . نهاية الس

( : للمحاسب القانوني أك من ينتدبه الاطلاع ، خلاؿ أكقات العمل الرسمية ، على 112المادة )

جميع الدفاتر كالسجلات كالمستندات كطلب البيانات كالإيضاحات التي يرل ضركرة الحصوؿ عليها 

 لفة تيسير مهمة المراقب في ذلك .لأداء مهمته ، كعلى إدارات الجمعية المخت

( : في حالة عدـ تمكين المحاسب القانوني أك  مندكبه من أداء مهمته ؛ يثبت ذلك 111المادة )

 في تقرير يقدمه إلى الرئيس  لاتخاذ الإجراء اللازـ في هذا الشأف .
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أمواؿ الجمعية ( : عند اكتشاؼ أية مخالفة خطيرة ، أك اختلاس ، أك تصرؼ يعرض 112المادة )

للخطر ؛ يرفع المحاسب القانوني بذلك فورنا تقريرنا إلى مجلس الإدارة أك من يفوضه لاتخاذ 

 الإجراءات الكفيلة بمعالجة الأمر على كجه السرعة .

( : على المحاسب القانوني التحقق من أصوؿ الجمعية كالتزاماته كمراجعة القوائم 113المادة )

ق عن القوائم المالية خلاؿ مدة لا تتجاكز  شهرين من نهاية السنة المالية ، كتقديم تقرير

 المالية للجمعية . 

 الفصل الثالث عشر : أحكاـ ختامية

 

( : تعتمد هذق اللائحة من قبل مجلس إدارة الجمعية ، كمن ثم يُصدر الرئيس 114المادة )

 التعليمات اللازمة لتنفيذها .

 للائحة في الجمعية  من تاريخ اعتمادها .( : يجرم العمل بهذق ا115المادة )

 ( : لا يجوز  إجراء أم تعديل على هذق اللائحة إلا بموافقة مجلس الإدارة .116المادة )

 تم بحمد الله ؛؛؛
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